MUNICIPIO DE SILVES

Secgao Aprovisionamento

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA
CONSULTA PREVIA

ASSUNTO:
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' PRESTACAC DE SERVICOS DE PRINTING & FINISHING E FATURA ELETRONICA.

(Consuilta Prévia, de acordo com a alfinea b) do n® 1 do artigo 16° conjugado com a alinea ¢} do n.°

i 1 do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-lei n® 18/2008, de

29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-lei n® 111-B/2017 de 31de agosto {retificado
pelas declaragdes de retificago n® 36-A/2017, de 30/10 e 42/2017, de 30/1 1)

: Proc.” 136/CPR/SAPR/2020

Convida-se V. Ex® a apresentar uma proposta para a prestagéo de servicos constante no
Caderno de Encargos e respetivos anexos, onde séo indicadas as clausulas e outros
elementos que, Nnos termos legais, deverao constar do contrato a celebrar.

Nos termos das disposigdes legais ermn vigor, a empresa ndo poderd estar abrangida
pelos impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP, em consequéncia, aquando da
celebragao do respetivo contrato, é obrigatdria a apresentacéo da declaracgdo prevista na
alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do ja referido diploma legal.

Em tudo o né&o especificado no presente Convite e respetivo Caderno de Encargos,
aplicam-se, subsidiariamente, as disposicbes constantes no CCP, bem como as
disposi¢oes legislativas e regulamentares aplicaveis, de acordo com a natureza do servico
a contratar,

A prestacio de servicos no ambito do presente procedimento, devera observar as
seguintes especificagdes:
1 - Objeto do Procedimento

O presente procedimento tem por objeto, a prestag&o de servigos de Printing & Finishing
e Fatura Eletronica, de acordo com os prazos e condicdes definidos na Parte || —
Clausulas Técnicas do caderno de encargos.

2 - Entidade Adjudicante

A entidade Adjudicante ¢ o Municipio de Silves, sito no Largo do Municipio, 8300-117
Silves, com o nUmero de telefone 282 440 800 e de fax 282 440 851 e com © e-mail e
sitio: gabinete.presidente@cm-silves.pt.; www.cm-silves.pl, respetivarnente.

3 - Orgéo Competents

O dorgao competente para autorizar a despesa inerente ao contratc a celebrar é a
signataria, nos termos do disposto na alinea a) do n® 1 do art® 18.° do Decreto-Lei n.°
197/99, de 8 de Junho, com as posteriores alteracdes.,

4 - A proposta do concorrente ¢ instruida pelos seguintes documentos:

4.1 - A proposta deve ser constituida por:

a) Declaragao do concorrente de aceitagéo do conteddo do Caderno de Fncargos,
elaborada erm conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP, cuja
minuta se encontra em anexo ao respetivo Caderno de Encargos;

b) Copia da certidao de inscriggo no Registo Comercial ou cadigo de acesso, no caso
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de o concorrente ser pessoa colectiva ou Declaragdo de Inicio de Actividade, no

caso de o concorrente ser pessoa em nome individual,

¢) Documento comprovativo da legitimidade para representar o concorrente, nos
termos e situac@o em gue Ndo se possa relacionar diretamente o assinante com a
sua funcgfio e poder de assinatura;

4.2 - Documentos dos guals consterm os atributos da proposta, de acordo com os quais
o concorrente se dispde a contratar, sem dispensa de apresentagdo dos seguintes:

a) Faturas — Valor unitéaric e quantidades;

b) Avisos de corte - Valor unitério e quantidades;

c) Execucdes fiscais (avisos de citago) - Valor unitario e quantidades;
d) Faturas electronicas — Valor unitario e quantidades;

e) Impress&o, envelopagem e envio de folhetos informativos — Valor unitéario e
quantidades;

) Envelopagem e envio de folhetos fornecidos pelo Municipio — Valor unitério e
quantidades;

g) Taxa de VA aplicavel;

4.3 - Documentos gue contenham os termos ou condicdes relativos a aspetos da
execucao do contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos
quais a entidade adjudicante pretende que o concorrente se vincule, designadamente no
seguinte:

a) Condigbes de pagamento;

b} Prazo de implementacao do servigo,

4.4 - Na proposta, o concorrente pode especificar aspetos que considere relevantes para
a apreciagéo da mesma.

4.5 - O preco, que n&o deve incluir o IVA, € indicado em algarismos e por extenso.

4.6 - Quando os precos conslantes da proposta forem também indicados por extenso,
em caso de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em
algarismos.

4.7 - Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecerm sempre, para todos os efeilos, os pregos parciais,
unitéarios ou Nao, mais decompostos.

4.8 - A proposta deve mencionar expressamente que ao prego total acresce o VA,
indicando-se o respetivo valor e a taxa legal aplicavel.

4.9 - A proposta deve ser assinada pelo concarrente ou seus representantes.

410 - O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 66
dias contados da data limite para a sua entrega, considerando-se este prazo prorrogado
por iguais periodos se aguele nada requerer erm contrario.

4,11 - Nao & admitida a apresentagéo de propostas com alteragdes de clausulas do
Caderno de Encargos.

4.12 — Nao é admitida a apresentagio de propostas variantes.

4.13 - Para celebragéo do contrato, o adjudicatério devera apresentar os documentos de
habilitagiio exigidos nos termos dispostos no n.® 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos
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Publicos, no prazo maximo de 10 dias a contar da rececéo da notificagéo da decisdo de

adjudicagéo.

4.14 - No caso da entidade adjudicante detetar quaisquer irregularidades nos documentos
referidos no numero anterior, serda concedido a entidade adjudicatéaria urmn prazo adicional
de 8 dias para supri-las, de modo a evitar a caducidade da adjudicagéio, por motivos
prescritos no artigo 86.° do Cadigo dos Contratos Publicos,

4.15 - Os documentos de habilitagfo, exigidos no ponto 4,13 do presente itern, deverao
ser apresentados alravés da plataforma eletrénica de contratacao publica do Municipio de
Silves: hitp:// www . acingov.ot,

Caso esta se encontre indisponivel, aqueles documentos deveréo ser rametidos para o
emall aprovisionamento@cm-silves.pt.

5 - Prazo de Entrega da Proposta

A proposta e a documentacéio exigida deverdo, sob pena de exclusdo, dar entrada, até as
17:00 horas do 10." dia a contar do presente convite.

6 - Modo de Apresentag@io da Proposta:

1 - A proposta e os documentos que a compdem devern ser redigidos em lingua
portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de traducao devidamente
fegalizada e em relag&o a qual o concorrente declara aceitar a prevaléncia, para todos os
efeitos, sobre os respetivos originais.

2 -~ A proposta e os documentos que a constituerm sé&o apresentados diretamente na
plataforma  eletronica de contratagiio publica do Municlpio de Sives: htip://
www.acingov.pt,

3 - Quando o concorrente realizar o carregamento, na plataforma eletrénica, de um
ficheiro de uma proposta, este deve estar previamente assinado com recurso a
assinatura eletrénica qualificada de acordo com o n°4 do artigo 68° da Lei n° 96/2015, de
17 de agosto, sob pena de exclusio.

4 - A receg@o da proposta serd registada com referéncia a respeliva. data e hora, sendo
entregue ao concorrente um recibo eletrénico comprovativo dessa rececao,

5 - Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nao
possa ser apresentado nos termos do disposto no n.° 2, acima referido, deve o mesmao
ser remetido pelo correio ou entregue diretamente na Seccéio de Servicos Gerals e
Expediente da Camara Municipal de Silves, encerrado em invdlucro opaco e fechado,
em cujo rosto se deve indicar o seguinte:

— Nome ou denominagéo e endereco do concorrente;
- Referéncia ao procedimento, corm a indicagéo do assunto no canto inferior
direito do respetivo envelope.

6 - Caso os interessados tenham dlvidas sobre a utilizacdo da plataforma eletrénica,
poderao recorrer ao apoio técnico previsto para esse fim, através do  e-rmail
apoio@acingov.pt ou do numero de telefone 707 451 451,

7 — Esclarecimentos e Rectificagdes
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1 - Os esclarecimentos necessdrios & boa compreensao e interpretagéo das pegas do

procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, dentro do primeiro
terco do prazo fixado para a apresentag@o das propostas, através da plataforma
eletronica, disponivel no portal http://www.acingov.pt.na fungéo “Pedir esclarecimentos”,
ou para o endereco eletronico: aprovisionamento@cm-silves.pt.

2 - Os esclarecimentos e as retificagdes seréo prestadas por escrito, até ao termo do
segundo terco do prazo fixado para apresentagéo das propostas, sendo disponibilizados
na plataforma eletréonica do Municipio de Silves no enderego eletronico
http://www.acingov.pt.e juntos as pecas do procedimento patentes para consulta.

3 - Os esclarecimentos e as refificagdes fazem parte integrante das pegas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8 - Prego Base

Conforme o disposto na clausula 3.* do Caderno de Encargos, o prego maximo que esta‘
edilidade se dispde a pagar pela prestagc@o de servigos, objeto do procedimento € de
41.462, 94 €, para a totalidade do contrato, ao qual acresce o IVA em vigor, se este for
legalmente devido.

O - Critério de Adjudicagéo

1 — A adjudicagdo é feita de acordo com critério da proposta economicamente mais
vantajosa, determinada pela modalidade da avaliagédo do prego enquanto Unico aspeto da
execucado do contrato a celebrar, conforme o disposto na alinea b) do n° 1 do artigo 74°
do Cdédigo dos Contratos Publicos.

2 — A selegéo das propostas para efeitos de adjudicacéo sera efetuada pelo mais baixo
preco total apresentado.

3 — Em caso de empate, o desempate devera ser efetuado com recurso a sorteio
presencial.
10 - Caugéo

Dispensada, nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Com os melhores cumprimentos.
O VICE- PRESIDENTE,

T .;4‘1”}";"?""—)
Carmo Godinho)
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